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https://regiowert.at/job/front-back-office-management/

Front & Back Office Management - Schwerpunkt
Energietechnik und erneuerbare Energien

Beschreibung

Als junges, innovatives und dynamisches Unternehmen ist es das Ziel von
REGIOWERT ELEKTROTECHNIK die Energiewende voranzutreiben und eine
zukunftsorientierte Energieumgebung zu schaffen. Du mochtest ebenfalls dazu
beitragen die Welt etwas nachhaltiger zu gestalten? Dann bewirb dich jetzt als
Front & Back Office Management bei REGIOWERT ELEKTROTECHNIK und
werde Teil eines motivierten Teams.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Du bist die erste Ansprechperson fir unsere Kunden (telefonisch und
schriftlich)

¢ Du bist Hauptverantwortlich fir alle administrativen Verwaltungs- und
Birotatigkeiten

¢ Du bist eine groBe Unterstltzung im Vertrieb bei der Erstellung von
Angeboten, Auftrdgen und Rechnungen

¢ Bearbeiten von Reklamationen und Retouren

e Termin und Vertragsverwaltung

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, super wére bereits eine
Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

* Ausgepréagte Kunden- und Serviceorientierung sowie Freude im Umgang
mit deinen Mitmenschen

¢ Hohe Organisationsstarke, Zuverlassigkeit sowie eine selbststéandige und

genaue Arbeitsweise

Affinitat zu erneuerbaren Energien und starker Wille einen positiven Einfluss

auf Umwelt und Gesellschaft zu haben

« offener und lernbereiter Umgang

¢ hohes Verantwortungs- und Qualitatsbewusstsein

* Du sprichst flieBend Deutsch

Leistungen der Anstellung

Flexible Arbeitsmdglichkeiten (Gleitzeit, freie Urlaubseinteilung, keine
Schichtarbeit)

Jahrlicher Erfolgsbonus

einen eigenen Firmenlaptop

ein Dienstfahrzeug als Gehaltsbestandteil sowie Lademdglichkeit fur E-
Autos

kostenlosen Kaffee, Tee und Getrénke

gezielte Aus- und Weiterbildungsmadglichkeiten sowie
Entwicklungsmdglichkeiten in den unterschiedlichsten Bereichen
Mitarbeiterevents

ein angenehmes Betriebsklima

einen sicheren Arbeitsplatz in einer zukunftstréchtigen Branche

REGIOWERT

Arbeitgeber
REGIOWERT

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Postgasse 9, 7202, Bad
Sauerbrunn, Burgenland

Grundgehalt
€ 30.000

Veroffentlichungsdatum
23/12/2022

Gilltig bis
30.04.2023

Investieren. Entwickeln. Bauen.
https://regiowert.at



e interessante und herausfordernde Tétigkeit in einer erfolgreichen

burgenlandischen Unternehmensgruppe.

Ein langfristiges Arbeitsverhdltnis in einem sehr kollegialen und

persdnlichen Umfeld.

¢ Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und viel Platz fur
Eigeninitiative.

¢ Die Moglichkeit, rasch Verantwortung zu tbernehmen sowie
Gestaltungsraum fiir eigene Ideen

Von uns bekommest du attraktive Herausforderungen, ein Team mit Zug zum Tor,
ohne dass auf die typisch burgenlandische Gemitlichkeit verzichtet wird, ein
Bruttoeinkommen ab 30.000 Euro p. a. fur 38,5 Wochenstunden (KEIN All-in-
Vertrag). Du erfillst all unsere Anforderungen und Uberzeugst uns sogar mit
zusétzlichem Know-how, dann sind wir auch zu einer Uberzahlung bereit. Falls du
Interesse hast, aber du dir nicht sicher bist, ob du alle notwendigen Skills
mitbringst, bewirb dich bitte trotzdem! Wir mussten alle in unsere Rollen
hineinwachsen (und, tun das bis heute). Die Besetzung erfolgt so bald als méglich,
der Dienstort ist Bad Sauerbrunn.

Wir haben dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber deine aussagekraftige, vollstdndige Bewerbung unter
deinezukunft@regiowert.at. Die zustdndige Ansprechpartnerin wird sich zeitnah mit
dir in Verbindung setzen.
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